
Anforderungen an den Praktikumsbericht (Mittelstufe) 

Der Umfang soll sieben bis acht Seiten (Text ohne Bewerbungsanschreiben, Lebenslauf, 
Anhang, Grafiken und bei Schriftgröße 12 – Calibri oder Times New Roman – und einem 
Zeilenabstand von 1 1⁄2 sowie einem Rand von je ringsherum 2,5 cm) betragen. 
Zusatzmaterialien (Prospekte, Fotos, eigene Zeichnungen, usw.) gehören in den Anhang. Es 
wird eine Bezugnahme inkl. mehrerer Querverweise im Praktikumsbericht auf die Materialien im 
Anhang erwartet. Einige ausgewählte Fotos können in den Text eingebunden werden, der Bericht 
sollte aber kein „Bilderbuch“ werden. Etwa 50% des Berichtes sollte auf die Beschreibung der 
eigenen Tätigkeit entfallen, d.h. insbesondere die Punkte 6, 7 und 8. 

Der Praktikumsbericht ist mit dem PC zu verfassen und in ausgedruckter Form gebunden oder in 
einer gesonderten Mappe eingeheftet ohne Klarsichtfolien abzugeben. Wird die Abgabefrist 
überschritten, so wird eine ganze Note abgezogen. Wird der Bericht nicht abgegeben, so wird er 
mit der Note 6 (Ungenügend) bewertet. 

Aufbau des Berichtes: 

1. Deckblatt  

2. Inhaltsverzeichnis  

3. Bewerbungsanschreiben/Lebenslauf  

4. Erwartungen an das Praktikum (vor Beginn des Praktikums zu verfassen)  

5. Betriebsbeschreibung  

6. Tagesberichte 
Zwei detaillierte Tagesberichte – ein Tag der ersten Praktikumswoche und ein Tag der 
zweiten Praktikumswoche sind gefordert. Die Beschreibung der eigenen Tätigkeit sollte im 
Vordergrund stehen.  

7. Wochenberichte 
Beide Wochen des Praktikums sind jeweils tabellarisch auf einer DIN A4 Seite festzuhalten 
(Schriftgröße darf hier kleiner gewählt werden, damit zwei Tabellen auf eine Seite passen).  

8. Beschreibung einer besonderen Tätigkeit am Arbeitsplatz (z.B. Ausflug mit der 
Kindergartengruppe, Herstellungsprozess eines Produktes, eigenverantwortliche 
Übernahme einer Tätigkeit, usw.) oder genaue Beschreibung eines bestimmten Berufes 
(z.B. relevante Hardskills und Softskills einer Ärztin, eines Mechatronikers, …).  

9. Reflexion 
Genaue Bezugnahme auf die in Punkt 4 formulierten Erwartungen, Vergleich Schule – 
Arbeitswelt und Auswirkungen des Arbeitslebens auf das persönliche Freizeitverhalten  

10. Anhang (Fotos, Prospekte, Dokumentation eigener „Produkte“ usw.) 

Abgabetermin des Praktikumsberichtes bis Montag, 17.02.2025 

Zusätzlich zum Bericht ist eine Praktikumsübersicht in DIN A4 zu gestalten, auf welchem der 
Betrieb vorgestellt wird (Name und Anschrift der Betriebs, Telefon und E-Mail; stichwortartiger 
tabellarischer Überblick über die eigenen Tätigkeiten; was hat mir dort gefallen und was weniger 
(jeweils drei Aspekte: z.B.: Arbeitsklima, Verantwortung übertragen bekommen, ...); je zwei bis drei 
geforderte Schlüsselkompetenzen (z.B. Selbstorganisation, Kreativität, ...) und wichtige Interessen 
(z.B. Interesse an Sport oder Sprache, ...) der Schüler*innen, damit das Praktikum dort ein Erfolg 
wird. Diese Übersicht ist digital - ausschließlich als PDF - über Teams bis zum 3.3.25 abzugeben


